
1 はじめに

以前アナウンスした通り、学科サーバー班が管理運用していたメールサービスを Gmailに移行することとなりました。
2月中を目処に、このドキュメントを参考にしつつ Gmailに移行して頂きたいと思います。
また、移行が完了した際はサーバ班へ連絡をお願いします。

2 GoogleAppsへの移行ドキュメント

Figure 1: 教育機関向け GoogleAppsページ

http://www.google.com/a/help/intl/ja/edu/index.html
上記の URLから「教育機関向け Google Appsを利用する」を選択します。
上記の画像の右側のボタンです。



Figure 2: ドメイン記入ページ

ドメイン名を入力するページが開くので、ドメイン名を入力します。上記の画像の楕円部分に各研究室のドメインを入力し
てください。
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Figure 3: 登録ページ -アカウント管理者-

申し込み画面が表示され、ここでアカウント管理者を登録します。「ユーザ数、アカウント管理者の名前、メールアドレス、
電話番号、国/地域」の必須項目を埋め、チェックボックスにチェックを入れます。
　
例
ユーザ数：100 (入力した数字以上のアカウント作成できます)
　
アカウント管理者欄ですが、研究室の担当の方に作ってもらうのが良いでしょう。
例
名：智和
性：長田
メールアドレス：nagayan@ie.u-ryukyu.ac.jp
電話番号・以下は略します。
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Figure 4: 登録ページ -組織情報-

次に、「組織名、タイプ、学校種別」の必須項目を埋め、次へ進みます。
　
例
組織名：琉球大学○○研究室
タイプ：「教育機関」にチェック
学校種別：「大学」を選択

4



Figure 5: 管理者アカウント作成ページ

「ユーザ名、パスワード、パスワードの再入力、CAPTCHA」を入力します。
　
例
ユーザ名：admin
パスワード以下略
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Figure 6: 管理者アカウント作成ページ

利用規約を読み、チェックボックスにチェックを入れ、「同意して、設定を続行」から次に進みます。
登録したら、管理画面に進むことができます。
管理画面の URLは、”https://www.google.com/a/your-domain”となります。
注意：”your-domain”の部分は登録したドメインが入ります。
　
管理画面のセットアップからセットアップウィザードの指示通りに進める事で設定は完了します。
各研究室の用途に沿って設定を進めてください。
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3 ドメインホストでのMXレコードの変更

Figure 7: 管理者アカウント作成ページ

MXレコードの変更はサーバ班で行います。
上の画像のような画面にきましたら楕円の内容をメールの文面にのせてサーバ班まで依頼をお願いします。

4 最後に

移行が完了したら、サーバ班へ連絡お願いします。
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